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1 TELA DE LOGIN

A tela de login solicita o nome do usuario e a senha que sé&o
necessarios para iniciar o acesso para quem ja foi previamente cadastrado pelo
profissional autorizado, apds preencher corretamente os campos de login, €

preciso clicar no botéao entrar.

Secretaria Municipal de Satide - SEMUS

WREEL  Prefeitura de S3o Luis
v

. Superintendéncia de Informagio da Satide - SIS
*  SISTEMAJURIDICO - SHURV3.3.0

Identifique-se

X

2 MENU PRINCIPAL

Dentro da pagina home existem informacfes (como Audiéncias
marcadas, processos com prazo de decisdo, documentos com prazo de
deciséo, total de processos, processos virtuais, processos judiciais e processos
finalizados) e um menu lateral para selecdo de qual atividade deseja realizar.

SiJur = © DESENVOLVEDOR

PROCESSOS VIRTUAIS PROCESSOS JUDICIAIS PROCESSOS FINALIZ..
1026 aa 2625 122

INiCIO

TOTAL DE PROCESSOS
Btiome P 3651
/4
PROCESSO

I Novo processo

Audiéncias marcadas - x Processos com prazo de decisdo
i Listar processos
4B JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA 1d  Nimero Judicial / Ano DatadoProcesso  Prazo  Limite

MANUTENGAO A% 06, 5

¢ gjr 0 1 e ; 4458 08103895720208100001/2020  20/03/2020 15Dias  04/04/2020
i& Usudrios < 4452 08021830820208100001/2020  24/03/2020 15Dias  08/04/2020
ADMINISTRATIVO
EE Tabela Genérica
RELATORIOS

& Relatério

00099084520118100001/ 2011




2.1 Novo Processo

Para realizar um novo processo, € necessario que sejam preenchidas
as informacgdes pedidas. Informagdes com o simbolo “*” ao lado significam que

sao obrigatorias.

i= Listar processos = Dados Gerais

MANUTENGEO

& Usudrios < Novo Salvar Localizar

ADMINISTRATIVO
id

EE Tabela Genérica

Processo Virtual
RELATORIOS

o . Niimero do Processo Interno Ano
S Relatério <

Data do Processo® dd/mm/aaza
Nimero do Processo Judicial Ano
Local de @rigem do Processo v Noticia de Fato
Tipo de Processo®
Prazo de Decisdo Tp. Prazo v cumpr. da Decisio
Processo Finalizado Por

Objeto” [ENEHE] [CEAN=) ™ LM = Q| 3| [ codigo-Fonte ~

Id: Namero de identificacdo gerado automaticamente pelo sistema.

Processo Virtual: Caracteriza 0 processo como virtual ou n&do. Caso seja
confirmado como processo virtual, as caixas de Numero do Processo Interno e

de Ano serdo preenchidas automaticamente.

NUumero do Processo Interno: Insira o NUmero do Processo Interno
Ano: Insira o ano da informacéo requisitada

Data do Processo: Insira a data do processo (Dia, Més e Ano).
NUumero do Processo Judicial: Insira o Numero do Processo Judicial.

Local de Origem do Processo: Selecione a opc¢ao listada que condiz com

onde o processo foi originado.

Prazo de Decisao, Tp.Prazo e Cumpr.da Decisdo: Respectivamente o
namero de dias ou meses dados para a decisdo, se sdo dias ou meses e se 0

cumprimento decisao sera total ou parcial.

Processo Finalizado Por: Escolha o motivo pelo qual o processo foi

finalizado.

Objeto: Descricdo do motivo do processo.



Determinacdo Contra: Escolha contra quem serd feita a Determinacao entre a

opcoes listadas.

2.2 Listar Processos

# Home
PROCESSO

I Novo processo
i= Listar processos
MANUTENGAO

& Usudrios
ADMINISTRATIVO

EE Tabela Genérica
RELATORIOS

& Relatério

Processos

Listagem e pesquisa de processos

Pesquisar
Tipode
Id Processo Nimero Interno
% 7 PROCESSO /2018

JUDICIAL

% 13 SOLICITAGAO  39880/2018
DADPE

% 14 SOLICITAGAO  39878/2018
DADPE

= 16 V2018060795947

/2018

B 19 PROCESSO  34572/2018
JUDICIAL

% 21 PROCESSO  V20180607102317
winiea fanto

Nimero Judicial

80602220184013700/
2018

/

/

000/0

082377273/2018

647DPU /2018

Determinagio
Contra Partes

I ESTADO DO & MARIO EUZEBIO DE JESUS (

MARANHAO REQUERENTE )

I MUNICIPIO & UNIAO FEDERAL

DESAOLUIS  REQUERIDO)
I uniZo

& FRANCISCO FEITOSA SILVA

ASSISTIDO )

& JUAREZ MURADA DE SOUSA

(REQUERENTE )

& NATASHA OLIVEIRA SOUSA [

ASSISTIDO )

I ESTADO DO & RAIMUNDO PEDRO SILVA

MARANHAO ~ DOS SANTOS (REQUERENTE )
1 MuNICiPIO
DE SAO LUIS

& WELLINGTON SANTOS

GrnETee farALEARLTE

Prazo
de
Decisdo

10 DIAS

10

Sangbes Status Agdes

= AGUARDANDO

RETORNO DO SETOR nn

TECNICO

< GABINETE COM
OFicI0

> ARMARIO
REDE/SUMAPA

2 ARQUIVADOS n
> GABINETE COM n
OFicIo

Dentro da sesséo listar processos € possivel ver todos 0s processos

cadastrados, além de possibilitar a edicdo ou adicdo de novos dados clicando

no lapis ou excluir o processo apertando a lixeira.

2.3 Adicionando Informagdes ao Processo

Sidur

INiCIO

#& Home
PROCESSO

[ Novo processo
= Listar processos
MANUTENGEO

& Usudrios
ADMINISTRATIVO

£ Tabela Genérica
RELATORIOS

& Relatério

Processo

Cadastro e edigdo de processo

= pados Gerais i85 Partes

Nome

1d Nome

542 MARIO EUZEBIO DE JESUS

543 UNIRO FEDERAL

#, sancdes

i Documentos

< Tramitagbes

Pessoa Fisica | Pessoa Juridica
Fisica

Juridica

Audiéncias

© DESENVOLVEDOR

D status Processual
Tipo.
v
Tipo AgBes
REQUERENTE

REQUERIDO n




Assim que o botdo de editar for pressionado, mais abas estardo
disponiveis ao lado de Dados gerais com o intuito de adicionar mais

informacdes ao processo selecionado.

ABA PARTES

Clique no simbolo “+” para adicionar um nome. Sera perguntado o tipo de
pessoa (fisica ou juridica), 0 nome e o documento. Apds concluido todo o

processo, aperte em salvar.
Digite um nome e clique na Lupa para procura-lo.
Clique no X para limpar o filtro.

Tipo remete ao tipo de parte sendo adicionada, cligue em Adicionar parte para
adicionar a lista de partes.

ABA SANCOES

Sidur = ©) DESENVOLVEDOR
INicio

# Home

Processo
A ) Cadastro e edigdo de processo
[ MNovo processo
= LEETICEESTS =nadosGerais g Partes # sances [l Documentos ATramitagges  Eiaudiencias D Status Processual
MANUTENGEO
Tipo de Sangio
ari <
& Usudrios .
ADMINISTRATIVO valor da Multa periodicidade da Multa Data Inicial Data Final
R dd/mm/aaaa dd/mm/aaaz
£ Tabela Genérica
© Nenhum registro localizado.
RELATORIOS
S Relatério . + Adicionar sang3o

Tipo de Sanséo: Selecione o tipo de sangéo.

Valor da Multa: Insira o valor da multa.

Periodicidade da Multa: Indique a periodicidade da multa.
Data Inicial: Data inicial da multa.

Data final: Data final da multa.

As informacdes serdo adicionadas ao clicar em Adicionar Sancao.



ABA DOCUMENTOS

= lUstay proce=sos = pados Gerais & Partes #, sangdes [ Documentos A Tramitacses £ Audiéncias 9 status Processual

Documento Inicial
& usudrios <

Tipo de Documento * Origem *

&8 Tabela Genérica Niimero do Documento Ano * Data do Documento * Descricio

dd/mm/aaz

Assunto(s)
& Relatério <

Em respostaa Data do Recebimento Prazo Resp.{em dias)

dd/mm/aa:

Observagdes

DOCUMENTO PENDENTE
Data da Pendéncia
dd/mm/aaaa

Observagio <

Tipo de documento: Selecione o tipo de documento.
Origem: Selecione a origem do documento.

NUumero do documento: Adicione o numero do documento.
Ano: Insira 0 ano do documento.

Data do Documento: Data completa do documento.
Descrigdo: Descricdo do documento.

Assunto: Selecione o assunto.

Em resposta a: Selecione a qual processo responde.

Data do Recebimento: Data completa do recebimento.
Prazo Resp.(em dias): Prazo em dias para resposta.
Observacdes: Observagdes importantes sobre o documento.

Documento Pendente: Se o documento estiver pendente, marque a caixa,
que diz documento pendente, insira a data de pendéncia e relate a pendéncia
em observacao.

Cligue em Adicionar documento para adicionar o documento ao final do

processo.



ABA TRAMITACOES

= L = Dados Gerais 48 Partes
UTENGAO
i Usuarios < Tramitar Cépia

@ cépia | original

ES Tabela Genérica
@ copia oOriginal
RELATGRIOS

& Relatério G @ Cépia Qriginal
Setores de Destino
Data da Tramitacao

dd/mm/aaaz

Observagao

#, sangBes

Tipo

OFicIo

Hora da Tramitacao

i Documentos A Tramitagdes 2 Audiéncias
Nimero Ano  Origem

1225225 2018

15515151 2018

1940 2018  PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Data de Retorno

dd/mm/aaaa

Setores de Destino: Selecione o setor destinado.

Data da Tramitac&o: Data que foi feita a tramitacao.

Hora da Tramitacéo: Hora que foi feita a tramitacao.

Data de retorno: Data que houve retorno.

Hora de Retorno: Hora em que o retorno foi recebido.

Observacao: Informagdes importantes.

"D status Processual

Assunto(s) Observagio

as as as 3s s as asas

assasas

MEDICAMENTOS

Hora de Retorno

Clique no icone com o simbolo de lapis para editar informacdes



ABA AUDIENCIAS

B Novo processo

=3
Lt Processes SDadosGerais  WPartes  ASancdes  BiDocumentos  ATramitagdes  E3Audiencias ' Status Processual
MANUTENGAO
%% Usudrios < Preposto Q + x
ADMINISTRATIVO voaal
EE Tabela Genérica
Data dd/mm/aaaa Hora
ELATORIOS
Obs
& Relatério
Id Data Local Preposto Observagao Redesignagao Edigao
2 07/06/2018 14:00 MINISTERIO PUBLICO Funcionario 1 5353535535, B [ n

Preposto: Ao adicionar um preposto clicando no botdo com simbolo “+”,
adicione nome, matricula e setor. Ao procurar por prepostos ja existentes nos

filtros, utilize a lupa.

Local: Local da audiéncia

Data: Data completa da audiéncia
Hora: Hora da audiéncia

Obs: Informacdes importantes sobre a audiéncia

Clique em adicionar ao preencher as informacdes para adicionar a audiéncia.

Clique no icone com o simbolo de lapis para editar informacdes




ABA STATUS PROCESSUAL

& SuuR

X [0 SEMUS- SIS | Trello

& > C  ® Nioseguro | 167.249.16867/sijunv2/processo/view/T

B Novo processo
iE Listar processos
MANUTENGCED

&5 Usudrios
ADMINISTRATIVO

£ Tabela Genérica
RELATORIOS

2 Relatério

X | @ (19 Whatsaep

x| N Netix

% | Ef Top20BestDota2 Offlanerst X | +

-3

x

=@ :

| Edig3o |

= Dados Gerais 485 Partes 4, sancBes

Data

situagao

Observacio

06/09/2018

Q ARMARIO REDE/SUMAPA

Excluir

29/08/2018

i bocumentos A TramitacBes B8 Audigncias D status Processual

dd/mm /aaza

Data: Data completa.

Hora: Hora que o registro esta sendo feito.

Situacdo: Escolha a situacéo do processo.

Observacdao: Observacdes importantes.

2.4 Usuéarios

Cadastro de Usuéarios

Usuarios

# Home

PROCESSO
I Novo processo
iZ Listar processos

MANUTENGAO
& Ususrios

i= Cadastro de Usudrios

EE Tabela Genérica

RELATORIOS

& Relatério

Relagdo de usudrios cadastrados nio

Nome

DESENVOLVEDOR

'VANESSA MAIA SOUSA

FABIOLLA KARINA DE MORAES REGO ROCHA
CARLLA RIBEIRO PORTUGAL DA SILVA
MARIA IDELTRUDES FREITAS

ROMULO MAGNO COSTA SANTANA
POLLYANA MARIA GAMA VAZ SOUSA

MARCIA ANDREA FERREIRA PEREIRA
TENILLE FRANCO

FERNANDA RABELO DE AZEVEDO

sistema

Email

teste@teste.com

om

moraes.rego

carlla.portugal

MARIDEL

ROMULO.COSTA

POLLYANAVAZ

MARCIAPEREIRA

TENILLE.FRANCO

fernanda.azevedo

fabiollamoraesrego.adv@hotmail.com
carlla_portugal@hotmail.com
idelfreitas@hotmail.com
romulo.magno@hotmail.com
pollyanavaz@hotmail.com
marcia_andreaangel@hotmail.com
tenillefranco@hotmail.com

fernandinhaazevedo@hotmail.com

Pperfil

Desenvolvedor

Administrador

Usudrio

Administrador

Usudrio

Usudrio

Usudrio

Usudrio

Usudrio

Usudrio

Novo Usuério

Ativo

Agdes
s
s

4

Novo usuario: Cligue no botdo novo usuario e insira as informacgdes pedidas,

como nome, login, e-mail, perfil, senha e atividade.



Clique em salvar ao final do processo.

Clique no icone com o simbolo de lapis para editar informacdes

Alterar senha

SiJur = © DESENVOLVEDOR
INicIo
@ Home

Alterar senha
PROCESSO Cadastro e edigio de processo

[ Novo processo

senha atual
i= Listar processos
Confirmar Senha atual
MANUTENGAO
i Usurios - Nova Senha
££ Cadastro de Usuarios confirmar Nova Senha
@, Alterar senha

ADMINISTRATIVO

& Tabela Genérica
RELATORIOS
& Relatério

Para alterar a senha, insira a senha atual, reescreva-a no campo abaixo, digite

a nova senha no campo Nova Senha e reescreva-a no campo abaixo

Ao final do processo, aperte em Salvar.
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3 EQUIPE TECNICA DE APOIO

A Superintendéncia de Informacdo da Saude — SIS é responséavel pelo
desenvolvimento da plataforma que funciona on line que busca uma
sistematizacdo para organizacdo nos processos de acesso ao Sistema Juridico
através da Secretaria Municipal de Saude Sao Luis/MA.

A equipe de profissionais, através do manual, visa o melhor
entendimento e forma adequada para operacionar essa demanda por meio da
plataforma garantindo a acessibilidade e transparéncia nas acdes da prestacao

do servico publico.

Yona das Neves Costa Magalhaes
(Superintendente de Informacéo a Saude)

Daniel Moura
(Coordenador de Desenvolvimento e Analista responsavel)

Equipe de Desenvolvedores

Anderson Bezerra
Euclides Barbosa
Elton Franca
Francisco Reis Duarte
José Ramos Neto

Matheus Carneiro Vasconcelos



