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1 TELA DE LOGIN 

A tela de login solicita o nome do usuário e a senha que são 

necessários para iniciar o acesso para quem já foi previamente cadastrado pelo 

profissional autorizado, após preencher corretamente os campos de login, é 

preciso clicar no botão entrar. 

 

 

2 MENU PRINCIPAL 

Dentro da página home existem informações (como Audiências 

marcadas, processos com prazo de decisão, documentos com prazo de 

decisão, total de processos, processos virtuais, processos judiciais e processos 

finalizados) e um menu lateral para seleção de qual atividade deseja realizar. 
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2.1 Novo Processo 

Para realizar um novo processo, é necessário que sejam preenchidas 

as informações pedidas. Informações com o símbolo “*” ao lado significam que 

são obrigatórias. 

 

Id: Número de identificação gerado automaticamente pelo sistema. 

Processo Virtual: Caracteriza o processo como virtual ou não. Caso seja 

confirmado como processo virtual, as caixas de Número do Processo Interno e 

de Ano serão preenchidas automaticamente. 

Número do Processo Interno: Insira o Número do Processo Interno 

Ano: Insira o ano da informação requisitada  

Data do Processo: Insira a data do processo (Dia, Mês e Ano). 

Número do Processo Judicial: Insira o Número do Processo Judicial. 

Local de Origem do Processo: Selecione a opção listada que condiz com 

onde o processo foi originado. 

Prazo de Decisão, Tp.Prazo e Cumpr.da Decisão: Respectivamente o 

número de dias ou meses dados para a decisão, se são dias ou meses e se o 

cumprimento decisão será total ou parcial. 

Processo Finalizado Por: Escolha o motivo pelo qual o processo foi 

finalizado. 

Objeto: Descrição do motivo do processo. 
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Determinação Contra: Escolha contra quem será feita a Determinação entre a 

opções listadas. 

 

2.2 Listar Processos 

 

 

 

Dentro da sessão listar processos é possível ver todos os processos 

cadastrados, além de possibilitar a edição ou adição de novos dados clicando 

no lápis ou excluir o processo apertando a lixeira. 

 

 2.3 Adicionando Informações ao Processo 
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Assim que o botão de editar for pressionado, mais abas estarão 

disponíveis ao lado de Dados gerais com o intuito de adicionar mais 

informações ao processo selecionado. 

 

ABA PARTES 

Clique no símbolo “+” para  adicionar um nome. Será perguntado o tipo de 

pessoa (física ou jurídica), o nome e o documento. Após concluído todo o 

processo, aperte em salvar.  

Digite um nome e clique na Lupa para procura-lo. 

Clique no X para limpar o filtro. 

Tipo remete ao tipo de parte sendo adicionada, clique em Adicionar parte para 

adicionar à lista de partes. 

 

ABA SANÇÕES 

 

Tipo de Sansão: Selecione o tipo de sanção. 

Valor da Multa: Insira o valor da multa. 

Periodicidade da Multa: Indique a periodicidade da multa. 

Data Inicial: Data inicial da multa. 

Data final: Data final da multa. 

As informações serão adicionadas ao clicar em Adicionar Sanção. 
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ABA DOCUMENTOS 

 

Tipo de documento: Selecione o tipo de documento. 

Origem: Selecione a origem do documento. 

Número do documento: Adicione o número do documento. 

Ano: Insira o ano do documento. 

Data do Documento: Data completa do documento. 

Descrição: Descrição do documento. 

Assunto: Selecione o assunto. 

Em resposta a: Selecione a qual processo responde. 

Data do Recebimento: Data completa do recebimento. 

Prazo Resp.(em dias): Prazo em dias para resposta. 

Observações: Observações importantes sobre o documento. 

Documento Pendente: Se o documento estiver pendente, marque a caixa, 

que diz documento pendente, insira a data de pendência e relate a pendência 

em observação. 

 

Clique em Adicionar documento para adicionar o documento ao final do 

processo. 
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ABA TRAMITAÇÕES 

 

 

 

Setores de Destino: Selecione o setor destinado. 

Data da Tramitação: Data que foi feita a tramitação. 

Hora da Tramitação: Hora que foi feita a tramitação. 

Data de retorno: Data que houve retorno. 

Hora de Retorno: Hora em que o retorno foi recebido. 

Observação: Informações importantes. 

 

 

Clique no ícone com o símbolo de lápis para editar informações 
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ABA AUDIÊNCIAS 

 

 

 

Preposto: Ao adicionar um preposto clicando no botão com símbolo “+”, 

adicione nome, matrícula e setor. Ao procurar por prepostos já existentes nos 

filtros, utilize a lupa. 

Local: Local da audiência 

Data: Data completa da audiência 

Hora: Hora da audiência 

Obs: Informações importantes sobre a audiência 

 

Clique em adicionar ao preencher as informações para adicionar a audiência. 

 

Clique no ícone com o símbolo de lápis para editar informações 
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ABA STATUS PROCESSUAL 

 

 

Data: Data completa. 

Hora: Hora que o registro está sendo feito. 

Situação: Escolha a situação do processo. 

Observação: Observações importantes. 

 

 2.4 Usuários 

Cadastro de Usuários

 

Novo usuário: Clique no botão novo usuário e insira as informações pedidas, 

como nome, login, e-mail, perfil, senha e atividade. 
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Clique em salvar ao final do processo. 

Clique no ícone com o símbolo de lápis para editar informações 

 

Alterar senha 

 

 

Para alterar a senha, insira a senha atual, reescreva-a no campo abaixo, digite 

a nova senha no campo Nova Senha e reescreva-a no campo abaixo 

 

Ao final do processo, aperte em Salvar. 
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3 EQUIPE TÉCNICA DE APOIO 

A Superintendência de Informação da Saúde – SIS é responsável pelo 

desenvolvimento da plataforma que funciona on line que busca uma 

sistematização para organização nos processos de acesso ao Sistema Jurídico 

através da Secretaria Municipal de Saúde São Luís/MA.  

A equipe de profissionais, através do manual, visa o melhor 

entendimento e forma adequada para operacionar essa demanda por meio da 

plataforma garantindo a acessibilidade e transparência nas ações da prestação 

do serviço público. 

 
Yona das Neves Costa Magalhães 
(Superintendente de Informação à Saúde) 

 
Daniel Moura 

 (Coordenador de Desenvolvimento e Analista responsável) 

 
Equipe de Desenvolvedores 

 

Anderson Bezerra  

Euclides Barbosa 

Elton França 

Francisco Reis Duarte  

José Ramos Neto  

Matheus Carneiro Vasconcelos 

 


